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1. Bevezeto

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek dvodai
¢életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitia meg a helyi nevelési programnak
megfeleléen. A Hazirend az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabdlyzataval Osszhangban
miikodik. Betartdsuk minden érintett szamara kotelezo.

1.1. Altalanos alapelvek

A héazirend a gyermekek jogairdl sz616, New Yorkban 1989. november 20-an kelt egyezmény
2. cikk 1. pontjaban foglaltak szerint tiszteletben tartja a gyermekek mindenekfelett allo
érdekeit. A hazirend olyan altalanos alapelvekre épiil, amely szerint az 6voda €s kdzosségei
elismerik a lelkiismereti szabadsaghoz és a kiilonleges gondozashoz vald jogot, és tiltanak
minden hatranyos megkiilonboztetést. (a gyermekek jogairol sz616 1991. évi LXIV. torvény)

1.2. A hazirend hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az 6vodaba jar6 gyermekekre, az intézménybe jard gyermekek
szlileire, az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 foglalkoztatottakra, illetve egyes rendelkezései az
intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre, illetve az
intézménybe érkezd latogatdkra. A hazirend eldirdsai kiterjednek az intézmény teriiletére,
valamint az intézményen kiviili, illetve a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodoan,
az 6vodan kiviil szervezett programokra, rendezvényekre.

1.3. A hazirend nyilvanossaga

A hézirend az intézmény honlapjan hozzaférhetd. A hazirend egy példanyat 6vodaba torténd
beiratkozaskor a sziilok nyomtatott formaban megkapjak. A hazirend tartalmi valtozasa esetén
a sziilok irdsos tajékoztatast kapnak.

1.4. Jogszabalyi hivatkozasok

A Hézirend az alabbi jogszabalyok és belsd szabalyozé dokumentumok felhasznalasaval
késziilt:

* a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) és
modositasai

* a nemzeti kdznevelésrdl szold torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: KR.)

= agyermekek jogairdl szold 1991. évi LXIV. torvény

= a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.)

» a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.) és
modositasai

= 26/1997.(IX. 3.) NM rendelet az iskola egészségiigyi ellatasrol

» anemdohédnyzok védelmérdl szold 1999. évi XLII. torvény

» azegyenld banasmod és az esélyegyenldség elomozditasarol, 2003. évi CXXV. torvény

» gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat ¢és-hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szol6 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: 331/2006. Korm. rendelet.)

» A csaladok tdmogatéasardl sz616 1998. évi LXXXIV. térvény (tovabbiakban: Cst.)



» a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz616 2012. évi IL. térvény (tovabbiakban: 2012.évi 1. tv.)

= 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

» 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkodésiik
feltételeirdl

= Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

1.5. Egyéb dokumentumok

= A Ferencvarosi Csicsergé Ovoda Alapité Okirata

= A Ferencvarosi Csicsergé Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

= A Ferencvarosi Csicsergé Ovoda Pedagogiai Programja

» Fenntart6i hatdrozatok (pl. étkezési téritési dijak)

= MOD-SZER-TAR Oktatasszervezé6 ¢és Tanacsadd Bt. altal kidolgozott, Ovodai
Hazirend modositasat timogatd mintadokumentum

1.6. Az 6voda és feladatainak meghatarozasa

Az 6voda a gyermekek haroméves koratol a tankdtelezettség eléréséig neveld intézmény. A
gyermekek nevelése a teljes Ovodai €letet magédban foglald foglalkozésok keretében folyik.
Intézménylinkben a ,,Fogom a kezed” pedagogiai programunk szerint neveljiik a gyerekeket.
Az Alapitdo Okiratunkban meghatarozottak szerint ellatjuk az autizmus spektrum zavarral
kiizd6, valamint beszédfogyatékos és az egyéb pszichés fejlodési zavarral (stlyos tanuldsi,
figyelem- vagy magatartas-szabalyozasi zavarral) kiizdé gyermekeket is. A sajatos nevelési
igényll gyermekek felvétele a szakértdi bizottsag hatarozata alapjan torténik.

2. Az intézményre vonatkozo adatok, altalanos informaciok
Az intézmény neve/székhelye: Ferencvérosi Csicsergd Ovoda

Az intézmény telephelye: Ferencvarosi Csicsergé Ovoda 2. szam épiilete
A székhely cime: 1096. Bp. Thaly Kalméan u. 38. sz.

A telephely cime: 1096. Bp. Thaly Kalmén u.17. sz.

OM azonosito: 034408

Telefonszam székhely: 06-1-215-16-11

Telefonszam telephely: 06-1-215-11-97

E-mail cime: ferencvarosi@csicsergoovoda.hu

Honlap: www.csicsergoovoda.hu

Fenntart6: Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormanyzata
1092 Budapest, Bakats tér 14.

Maximalisan felvehetd 1étszam: 200 6

Csoportok szdma: 8

Ovodavezet neve: Leszké Gabriella

Ovodavezets-helyettesek neve: Kovacs Enikd, Osvath Georgina Maria
Ovodatitkar neve: Pusztai Edit


http://www.csicsergoovoda.hu/

3. Nevelési év rendje

Az 0vodai nevelési év

Minden év szeptember 1-t6l, augusztus 31-ig tart.
Szorgalmi id6: szeptember 1-t6] majus 31-ig

Nyari 6vodai élet: junius 1-t6l augusztus 31-ig.

A nyari idészak

Gyermeklétszamtol fiiggden Gsszevont csoporttal miikddik az
6voda junius 01-t6l augusztus 31-ig.

A nyari zaras idopontja

Nyaron 4 hetes id6tartam. Az 6voda nyari zarva tartasarol és
a nyari zaras alatt nyitva tart6 ligyeletes 6voda nevérdl és
cimérdl legkésobb az adott év februar 15-ig tajékoztatast
adunk.

Téli zarva tartas

A téli zarva tartas idépontjarol legkés6bb november 15-ig
hirdetmény formajaban (falitijsag) tajékoztatjuk a sziiloket. A
zarva tartas idépontjardl a fenntartd dont. Ez id6 alatt — igény
esetén — a sziilok kérésére, a Fenntarto altal kijelolt 6vodaban
biztositunk elhelyezést a gyermekek szdmara.

Az iskolai sziinetek alatti
miikodés eljarasrendje

Az iskolai 6szi, tavaszi és egyéb sziinetek iddtartama alatt az
ovoda a gyermeklétszamtol fiiggéen dsszevont csoporttal
mikodik a székhelyen vagy a telephelyen.

Athelyezett munkanapok
alatti miikodés
eljarasrendje

Az id6pont eldtt 10 nappal tajékoztatjuk a sziiloket a
szombati munkanapokrol, illetve az athelyezett munkasziineti
napokrol.

Rendkiviili sziinet

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével
egészségiigyl okokbol, természeti vagy mas katasztrofa
esetén keriilhet sor.

Nevelés nélkiili
munkanapok

Evente 5 alkalommal, lehet3ség szerint pénteken.

Nevelés nélkiili
munkanapokon szervezett
iigyelet rendje

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjarél minden nevelési
év elején tajékoztatast adunk. Nevelés nélkiili munkanapokon
az 6vodai nevelést igényld sziilok gyermekeit kijelolt 6voda

fogadja.

A napi nyitva tartas

06.00-tol 18.00 oraig napi 12 éra. A gyermekek biztonsaga
érdekében az intézmény bejarati ajtaja zarva van. Az épiiletbe
valo bejutast csengd vagy biztonsagi kod beiitése segiti. A
napkozben érkezoket a székhelyen az dvodatitkar fogadja.

A reggeli és délutani iigyelet
rendje

Ugyelet rendje a kijelolt iigyeletes csoportban:
reggel: 6.00-t6l legkésdbb 7,00 oraig,
délutan: legkorabban 16.45-18.00 oraig.




Kivételt képezhet a helyettesitési munkarend. Az ligyeletes
csoport helyérdl a bejaratnal elhelyezett tigyeleti tablan
tajékoztatunk. Kérjiik, délutan lehet6ség szerint, legkésébb
17.45 o6raig minden sziil6 érkezzen meg gyermekéért!

A gyermekek 6vodaban
tartozkodasanak maximalis
ideje

Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartas idejében
jogosultak az 6vodaban tartozkodni. A gyermekek lehetdség
szerint testi-lelki egészségiik érdekében naponta 10 6ranal
hosszabb ideig ne tartézkodjanak az 6vodaban.

A gyermekek érkezésének
és tavozasanak rendje

A csoportok napirendjének zavartalansaga érdekében elvart,
hogy a gyerekek 8.30 oraig érkezzenek meg a sajat

csoportjukbal

Az alabbi idopontokban a napirend zavarasa nélkiil
hozhatjak be és vihetik el gyermekiiket:

a) Reggel 8.30-ig.

b) Délben 12:00-13:00 kozott. Ez id6 alatt vihetik el
azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4 és 6 orat
tartozkodnak az intézményben, tovabba azok, akik
délben ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

A pihenési id6t 13.00-15.00 kozott kérjiik,
gyermekiik elvitelével ne zavarjak!

c) Délutan 15.00-t6l folyamatosan.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik,
mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagogus a foglalkozasokat,
a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késén érkezo
gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel
valo foglalkozast. A napirend megismerése a sziilok szamara
fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés €s az onnan vald
tavozas rendjét meghatarozza.

A sziil6 csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késobb,
vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik,
tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

A gyermekek
étkeztetésének rendje

szeptember 01 — majus 31.

Reggeli: 07:35-09:00-ig
Ebéd: 12:00-13:00-ig
Uzsonna: 15:00-15:45-ig

A gyermekek
étkeztetésének rendje

janius 01 — augusztus 31.

Reggeli: 09:15-09:45-ig
Ebéd: 12:00-13:00-ig
Uzsonna: 14:45-15:30-ig




4. Az 6vodai beiratkozas, 6vodakotelezettség

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor, a fenntartd altal
meghatarozott héten. A fenntart6 az dOvodai beiratkozéds idejérdl, az dvodai Osszefiiggd
eljarasrol a beiratkozas els6 hatarnapjat megel6zéen legalabb harminc nappal

a) kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢ a sajat honlapjan,

b) kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikodé 6voda
honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokasos modon.

A sziil6 - a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek kivételével - az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a teleptilési 6nkormanyzat
vagy a fenntarto altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban,
vagy az 6vodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni.

A gyermeket elsdsorban abba az ¢vodaba kell felvenni, dtvenni, amelynek korzetében lakik,
vagy ahol sziil6je dolgozik. Az 6vodai felvételrdl az 6voda vezetdje dont, taljelentkezés esetén
az 6vodavezetd, a sziildi szervezet és a fenntartd képviseldje altal szervezddott bizottsag.
Evkozi jelentkezés: a sziilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos a szabad férohelyek fiiggvényében. Amennyiben a férdhelyek beteltek, a
gyermekek felvétele a még szabad hellyel rendelkezé keriileti onkormanyzati fenntartasu
6vodakban torténik.

Kotelezd 6vodai felvétel: Az Nkt. 8. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezés értelmében 3 éves
kortol kotelezé 6vodaba jaras. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban dvodai
foglalkozason vesz részt. A kotelezd 6vodai felvétel a harmadik életévét augusztus 31. napjaig
betoltott gyermek esetében a korzetes Ovodaban torténik év koézben is szabad helyek
figgvényében.

A nem magyar allampolgar kiskori 6vodai beiratasanal a sziildnek igazolnia kell - az 6vodai
eléjegyzéshez sziikséges okiratokon tl azt is -, hogy milyen jogcimen tartézkodik a gyermek
Magyarorszag teriiletén, a jogszeri tartdzkodast megalapozd okirat szamat /Bevandorlasi
Hivatal 4&ltali dokumentumokkal/, lakohelyének, tartozkodasi helyének cimét, anyja
szliletéskori nevét, apja vagy torvényes képviseldje nevét.

A sziil§ - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a felmentést engedélyezé szerv az Oktatasi
Hivatal) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az
6vodavezetd vagy a védond rendelhetd ki, és a fiiggd hatalyti dontésben nem kell rendelkezni
a kérelmezett jog gyakorlasarol.

A kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziiléje a nevelési év
kozben kérheti felvételét az dvoda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt
vehessen az 6vodai foglalkozéasokon.

Ha gyermek, harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢érett az dvodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas



keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus

31-¢ig.

5. A gyermekek jogai és kotelességei, a tankotelezettség

5.1. A gyermek joga, hogy:

@)
©)

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihend id6, szabad i1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megtelelden alakitsak ki.

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, cselekvési szabadsagat, a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, €s
szamara fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak.

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon,

allapotanak, személyes adottsdganak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon,

az dvoda vagy szilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon;
a Magyarorszagon tartozkoddé nem magyar allampolgar mindaddig, amig jogszeriien
tartézkodik az orszagban, a koznevelési szolgaltatasokat a magyar allampolgéarokkal,
azonos feltételekkel vegye igénybe.



5.2. A gyermek kotelessége, hogy:

o az intézményes nevelésben részt vegyen, tankdtelezettségét teljesitse,

o Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét, a sziild hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészségligyl szlurdvizsgalaton (fejtetli vizsgalat, tisztasagi vizsgalat, fogészati
szliirdvizsgalat), elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket,

o tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait,

o ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete, az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasaban, ezeket rendeltetésszeriien hasznalja és ovja,

o az 6évodaban és az 6vodan kiviil szervezett programokon életkoranak elvarhato szinten
tartsa be a biztonsagot eldsegitd szabalyokat €s a megismert kulturdlt viselkedés
szabalyait,

o elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd pedagdégusnak vagy mas oOvodai
alkalmazottnak, ha sajat magat, tdrsait, vagy masokat veszélyeztetd dallapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

O betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozoé teriiletek hasznalati rendjét.

5.3. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodapedagdgus — kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik. A gyermek 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a
beiratas napjatol kezdve gyakorolja, a létesitményhasznalat, az dvodai rendezvényekre
vonatkoz6 el6irdsok is a beiratkozast kovetéen megilletik a gyermeket. A szocidlis
tamogatashoz vald ¢€s a kiilonbozo részvételi jogosultsagok a gyermek altal megkezdett elsd
nevelési év kezdetétdl illetik meg a gyermeket.

Az intézményvezeto felelos:

o a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,

o a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd
értékeléséért,

o a szilé1 kozdss€g azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos ¢észrevételeiket a nevelOtestiileti
értekezleten eldterjesszek, €s a fenntartdbhoz tovabbitsak.

5. 4. A gyermekKki és sziiloi jogok érvényesitése az ovodai szocialis segitd igénybevételével

A Gyvt.40/A. § (2) bekezdés ag) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kézpont a
gyermek ¢€s sziilok igényeinek és sziikségleteinek megfeleld 6nallo egyéni €s csoportos
specialis szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében 6vodai szociilis segité
tevékenységet biztosit dvodankban. Az dévodai szocidlis segitd szolgaltatds a gyermek
veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocidlis segitd munka eszkozeivel timogatast
nyujt az intézményiinkbe jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény
pedagbdgusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges €életmdd —
¢letkori sajatossagoknak megfeleldé — népszeriisitésérdl a gyermekek korében. E feladat
teljesitésében a neveldtestiilet kiemelten egyiittmiikddik a szocidlis segitével, az ehhez
sziikséges targyi €s személyi feltételek biztositasaban is.

Ennek keretében segiti

o a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe vald beilleszkedéséhez, sziikséges
kompetenciai fejlesztésében,



o agyermek 6vodaba jarasi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezok észlelését
és feltarasat,

o a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

o prevencios eszk6zok alkalmazéasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését és

o ajelzérendszer mikddését.

A sziil6k részére nyujtott szocialis segitségnyujtas:

sziilok, csaladok részére nyujtott tanacsadas,

sziilokkel kapcsolattartas informécionyujtas elérhetd szolgaltatasokrol, jogokrol, a
szocialis rendszer miikkodésérol,

ligyintézésben valo segitségnytjtas,

kozvetités a sziil6 €s az d6vodapedagogus, pedagdgus kozotti konfliktusban,

részvétel a pedagdgus és a sziild kozotti megbeszélésen,

szlilécsoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kotdtten),
felkérésre részvétel sziiloi értekezleten, fogaddoran,

felkérésre részvétel a sziildi munkakdzosségek tilésein,

kozvetités kiilonb6zd szolgaltatasok eléréséhez,

részvétel a kdznevelési intézmény altal szervezett csaladi programok lebonyolitasaban,
sziikség szerint csaladi programok szervezése.

o O

O O O O 0O O O 0 O

A szocidlis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogaddorajanak idépontja, helye az
6voda faligjsagjan megtalalhato.

5.5. Tankotelezettség:

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

Magyarorszdgon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
hatodik életévét betolti, tankStelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitési
napjan kezdddik. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez
szlikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére

engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitéset.

6. Az 6vodai élet rendje
6.1. Erkezés — tavozas és a kapcsolédé biztonsagi eljarasok

o A gyermekeket érkezéskor, minden esetben kérjiik az 6vodapedagdgusnak atadni, mert
feleldsséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekért!

o Tavozaskor is jelezni kell az 6vodapedagogusnak, hogy elviszik gyermekiiket.

o Az o6vodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak
felelosséget, akiknek a sziileik nem tartozkodnak a gyermek kozelében. A csoportbol,
udvarrdl vald tadvozas utdn a sziil6 felel gyermeke biztonsagaért, a gyerekekre az 6vodai
normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziild jelenlétében is érvényesek.

o A sziild megérkezése utan gyermeke testi épségéért O felel, a délutani érkezés utan
gyermekeikkel egyiitt kérjiik az dvoda épiiletét és udvarat minél rovidebb idon beliil
elhagyni.

o Kérjiik, a gyermekek biztonsaga és a baleseti helyzetek elkertilése végett délutani udvari



jatékbol a lehetd legrovidebb 1don beliil sziveskedjenek gyermekiiket elvinni.

o Amennyiben az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermekért érkezd sziilé (vagy
meghatalmazott felndtt) nem cselekvoképes (alkoholos befolydsoltsag, kabitdszer
hatésa alatt all stb.) a gyermeket nem viheti el az 6vodabol. Ilyen esetben értesitjiik a
masik sziilét (vagy meghatalmazott felndttet). Ha ez nem vezet eredményre,
intézkediink a gyermek biztonsagba helyezésérdl (lasd: 3. sz. Fiiggelék). Tobbszori
(masodik) elofordulas esetén a gyermekvédelmi munkakdzosség vezetdje megteszi a
sziikséges jelzést a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat helyi csaladsegitdje felé.

o A gyermeket a szililok akadalyoztatasa esetén az altaluk (irasban) meghatalmazott, 14.
¢letévét betoltott személy viheti el az 6vodabol. Az o6vodapedagdgus altal kiadott
gyermekért, tovabbiakban a sziild, vagy az érte jové meghatalmazott személy a felelds.

o 14 év alatti, kiskoru gyermek testvérét csak rendkiviili esetben viheti el az 6vodabol, ha
a szilo ezt irdsban kéri.

o Amennyiben valamelyik gyermek sziil6je 17.45 6raig nem érkezik meg, az iigyeletes
6vond megprobal kapcesolatba Iépni a sziilével. Amennyiben ez eredménytelen, Ggy a
Fiiggelék 1. szami dokumentumdban foglalt eljarasrend 1ép életbe.

o Sziilok valasa esetén csak biroi itélet vagy gyamhatosagi dontés korlatozhatja a gyermek
6vodabol vald elvitelét a sziilok szamdra. Vegyék figyelembe, hogy a fent emlitett
dontés az irdnymutato, egyéni kivansagokat nem all moédunkban teljesiteni, az 6voda
nem lathatasi €s kapcsolattartasi teriilet!

o Amennyiben a gyermek vonatkozasdban, gondozasi-nevelési, vagy felligyeleti jog
megvaltoztatasa iranti eljards van folyamatban, arr6l a sziild (térvényes képviseld)
koteles tajékoztatni az dvodat.

o Gyermekeink testi épsége érdekében az intézmény telephelyének teriiletére csak az
o6vodavezetdi engedéllyel rendelkezd gépkocsik hajthatnak be és parkolhatnak. A
megengedett maximalis sebesség 5 km/dra.

o Alkalmankénti parkoldsra sz6lo ovodavezetdi engedélyek (személyesen egyeztetett
id6intervallumra vonatkozdan) a székhely titkdrsdgan igényelhetdk.

o Vagyonvédelmi okokbol az Ovoda nyitvatartasi ideje alatt az iiresen hagyott
csoportszobakat és egyéb zarhato helyiségeket zarva tartjuk.

o Kérjiik, hogy a bejarati ajto kodjat illetekteleneknek ne adjak meg!

o Kérjiik az 6voda bejarati-, folyos6i és udvari ajtdinak zarodasat sziveskedjenek
ellendrizni!

o Kérjiik, az 6voda teriiletére allatokat ne hozzanak be!

o A babakocsikat az eldterekig hozzék be, a gyermekek kozlekeddin kérjiik, ne toljak be
a higiénés szabalyok betartasa miatt;

o Kérjiik, megérkezésiiket kovetden az udvar teriiletét gyermekiikkel hagyjék el, az udvar
atlathatosaga érdekében.

6.2. Az ovoda helyiségeinek, eszkozeinek hasznalati rendje, valamint a nem sziikséges
targyak bevitelének szabalyozasa

o A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztoeszkozok),
berendezéseit (butorok), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja,
arra vigyaznia kell.

o A csoportszobakba, gyermekmosdokba utcai cipével belépni tilos! (Kérjiik, sziikség
esetén hasznaljanak labzsakot!)

o Kistestvérek fogadasara a nyilt napokon és az 6vodai jatszo déleldttokon van lehetdség,
egyéb esetben kérjik, ne engedjék be a testvérgyermekeket a csoportba, mert
megzavarjak az 6vodasok napirendjét, valamint az 6vodapedagdgusok munkajat.



o Az 0ltozében és az OltozOszekrényekben élelmiszerek (péksiitemény, cukor, cSoki,
idit6 stb.) fogyasztasa és tarolasa egészségiigyi €s tisztasagi okok miatt tilos!

o Az dvoda épliletében, a csoportszobakban, a hozzatartozé 61to6zokben ¢és folyoson tilos
balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok testi épségét veszélyeztetd tevékenységet
folytatni!

o A gyermekek védelme érdekében kérjiik a bejarati kapu, folyoso ajtok hasznalat utani
zarva tartasat!

o A csoportszobédkat, az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit pedagogus feliigyelete
nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak, a sziilok csak a szamukra szervezett kiilon
alkalmakkor (pl. tinnepélyek, értekezletek) 1éphetnek be oda.

o A gyermekek altal behozott, sajat kerékpart, kismotort, rollert, valamint felndtt
kerékpart, rollert a megadott helyen rogzitve kell tarolni. A behozott, nem rogzitett
eszkozok ellopasa esetén az 6voda felel6sséget nem vallal.

o Az 6voda drizetlen értéktargyakért feleldsséget nem véllal.

o Az o6vodaba szurd, vagod eszkozt, tlizszerszdmot, barmi egyéb veszélyes eszkozt
behozni tilos! Kérjiik, minden sziild, minden nap gy6z6djon meg arrol, hogy
gyermekénél ilyen targyak nincsenek.

o Pihenéséhez sziikséges puha, balesetet nem okozo jatékot, elalvast, pihenést segitd
targyat a gyermekek behozhatnak az 6vodéba, melyet napkdzben az 6vodapedagdgusok
altal kijelolt helyen tarolhatnak.

o Az 6vodapedagogusok hozzdjarulasaval a gyermekek behozhatjak kedvenc jatékaikat,
adott csoport szokas- szabalyrendszere szerint.

o Nem szabad olyan targyat az 6vodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek épségét,
a higiéniat, egészségkarositd és az dvoda nevelési elveivel ellentétes. (Pl. pénz,
gyogyszer, ragdégumi, cukorka, mobiltelefon.)

o Az ékszerek hasznalata az 6vodaban balesetvédelmi okokbdl nem javasolt, csak a sziilo
felelosségére hasznalhatja a gyermek.

o A sziilok a kijelolt felndtt mosdot vehetik igénybe. Kérjiik, minden esetben hasznaljak
rendeltetésszerlien és hagyjak tisztan maguk utan a helyiséget!

6.3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

o Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!

o Beteg, gydgyszert szedd gyermek befogadéasa az 6vodaba nem lehetséges, mert a tobbi
gyermek egészségét veszélyezteti.

o Az 6vodaba gyogyszert és gyogyhatasu készitményt behozni tilos (kivéve kronikus
probléma esetén orvosi igazolassal)!

o Ha az 6vodapedagodgus megitélése szerint, beteg (1azas, fert6zottségre utald tiineteket
hordozo) a gyermek, azonnal elkiilonitjiik, értesitjiik a sziilot. (Kivétel a kronikus €s
tartdsan beteg, nem fert6z6 gyermek.)

o Beteg gyermek, csak gyermekorvosi igazoldssal léphet Gjra a csoportba, ennek
hianyadban az 6vodapedagogus nem veheti be. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
tavollét pontos id6tartamat. Gyermekorvosi igazolads mésolatot nem fogadunk el!
Fert6z6 betegség esetén bejelentési kotelezettsége van a sziildnek.

Az o6voda gondoskodik a gyermekek rendszeres egészségiligyi vizsgalatanak
megszervezesérdl, ennek keretében kiilondsen arrol, hogy az 6vodaba jard gyermek,
évenként legaldbb egyszer fogdszati, szemészeti és altalanos szilirdvizsgalaton vegyen
részt.

o Rendkiviili jarvanyhelyzet soran a gyermek hianyzéasa esetén orvosi igazolast kériink a
gyermek egészséges allapotardl.



Dohanyzas az 6voda teriiletén:

Az 6voda teljes teriiletén (épiilet €s telek) és a bejarattdl szamitott 5 méteres korzeten beliil
dohédnyozni, elektronikus cigarettadt, valamint dohinyzast imitalé elektronikus eszkozt
hasznalni tilos!

6.4. A gyermekek ruhazata, felszerelései az 6vodaban

o Praktikus, kényelmes és tiszta jatszoruha a csoportszobaba.

o Udvari jatszoruha €s cip0.

o Valtocipd a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6z6, megfeleld 1abtartast biztositd
labbeli).

o Sziikséges tartalék ruha a gyermek zsakjaban elhelyezve (alsonemt, p6lo, rovidnadrag,
vagy szoknya, zokni).

o Minden kisgyereknek kérjiik, legyen tornahoz felszerelése, (rovidnadrag, po6ld, zokni,
balesetmentes mozgast biztositd zart cipd/tornacipd), valtdcipdje!

o Koszonjik, ha megkiilonboztetd jelzéssel (a gyermek jelével) latjak el a ruhadarabokat
¢s labbeliket, valamint ezt a gyermek 6ltdzdjében a megfeleld helyen tartjak (Polc,
zsak)!

o Az ovodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az iinnepi vagy egyéb mas
ruhazat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

o A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgozoi, cseréjiik biztositasarol pedig az dvodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

6.5. Az iinnepek, jeles napok rendje az 6vodan Kkiviili rendezvények szabalyai

o Az 6voda Pedagogiai Programja, Szervezeti és Mikodési Szabalyzata és Eves
munkaterve tartalmazza az 6voda linnepeit, jeles napokat, rendezvényeket.

o A kozos tinnepeken, jeles napokon kérjiik, hogy a felndttek €s a gyermek csaladtagok
igazodva a helyi szokdsokhoz 6vjak a berendezési targyakat, az 6voda értékeit, s tartsak
szem elott a kialakitott szabalyokat!

7. Etkezési téritési dij befizetése és visszafizetése

Az étkezési téritési dijakat a beszedésével megbizott pénztaros eldre kihirdetett befizetési
napokon ¢és idépontokban személyesen és készpénzzel szedi be. Lehetdség van a téritési dij
atutalassal torténd befizetésére is. Az dvoda az eldzetesen lemondott és igénybe nem vett
étkezésekre befizetett téritési dijat a bejelentést kovetd naptdl kezdddden két honappal késdbbi
befizetés alkalméval beszdmitja. A részletes eljarasrendet a Fiiggelék 3. szdml dokumentuma
tartalmazza.

7.1. Ingyenes étkeztetéssel dsszefiiggo rendelkezések

A Gyvt. hatalyos rendelkezése értelmében a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij
100%-at normativ kedvezményként kell részesiteni (a tovabbiakban: ingyenes étkezés) a
bolcsddei ellatdsban vagy dvodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

o tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek;

o olyan csaladban €1, ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek;

o olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi



jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at vagy - nevelésbe vették.

Az intézményben a kovetkez0 honapokra sz616 ingyenes étkezés megrendelése sziiléi kérelem
alapjan torténik. A sziil61 kérelem nyomtatvanyt a pénztarosanak kell leadni, illetve eljuttatni.
A diétas ellatasra szoruld gyermekek étkeztetésénél az aldbbi szabalyokat kell betartani:

o Az eltérd taplalkozas biztositasa kizarolag, szakorvos javaslatara torténik.
o A vizsgélati vélemény érvényességének nyomon kovetése, a sziil feladata.
o Vallasi okbol torténd diéta igénylése sziildi nyilatkozat kitdltésével torténik.

7.2. Az 6vodaba behozott élelmiszerekre vonatkozé szabalyok:

o Kérése, a sziiletésnapi, névnapi koszontéshez a tortdt az 6vodai étkeztetést biztosito
cégtél rendelhetnek a sziildk. A rendelés nyomtatvanya megtaldlhaté a 2. sz
Fiiggelékben.

o Amennyiben nem az évodai étkeztetést biztositd cégtdl szarmazik a behozott ¢lelmiszer,
abban az esetben az eldallito cég igazolasanak leadasa sziikséges a csoportban.

o Rendszeres otthoni étel behozatala (specialis étkezés miatt) csak ovodavezetdi
engedéllyel lehetséges.

o A behozott ételek tarolasi, hokezelési feltételeit az 6voda biztositja.

o Rendezvényekre, linnepségekre kizardlag a szaraz(!), hazilag beszerzett vagy készitett
aprosiiteményeket fogadunk el, melyek mellé az dsszetevok listajat is kérjiik leadni a
csoportban.

o A fent emlitett ételekbdl szarmazoé ételmintat az 6voda konyhdjan 72 6ran at drizziik.

8. A gyermek tavolmaradasianak, mulasztasanak igazoliasara vonatkozo
eloirasok

8.1. A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténé tavolmaradasanak
(elozetes, vagy targynapi) bejelentése. Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol
marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

o agyermek a sziil6 irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tdvolmaradasra, (Fliggelék 1. sz)

o a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

o a gyermek, hatosadgi intézkedés vagy egyeéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A mulasztas igazolasa minden 6vodakoteles gyermekre egyforméan kotelezd, akit nem
mentettek fel az 6vodakdtelezettség alol, akar négy orat, akar tobbet tartozkodik az 6vodaban.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
8.2. A mulasztas igazolasanak lehetdségei:

o 1-5nap esetében a csoportos 6vodapedagdgusnak (szoban vagy elektronikus formédban)
bejelenti a hianyzast,

o hosszabb hidnyzas esetén az 6vodavezetdnek benyujtott kérelemben, (Fliggelék 1. sz.)
talalhaté nyomtatvanyon vagy elektronikus levél formajaban az 6voda email cimén,

o az 6vodai iigyeleti napokon igényld nyomtatvany kitoltésével,

o agyermek betegsége esetén az orvosi igazolds bemutatasaval, melynek tartalmaznia kell
a betegség miatt bekovetkezett tavollét kezdd és befejezd idépontjat,



o amennyiben a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
ovodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni, utodlag lehetdség van dokumentum
bemutatasara.

8.3. Az 6vodakdteles gyermek igazolatlan hianyzasanak jogkovetkezményei
Ot napot meghaladé hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt Ovodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a 331/2006.
Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti
szolgalat haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

Tiz napot meghaladd hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

Husz nap hianyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben,
¢s igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Szabalysértési eljaras ovodai hianyzas esetén

A 2012. évi II. torvény 247. § C) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, 0sszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.

Az a sziilo vagy torvényes képviselo

o aki a sziiléi feliigyelete vagy gydmsaga alatt 4llo gyermeket kelld iddben az 6vodaba,
illetve az iskoldba nem iratja be,

o aki nem biztositja, hogy sulyos és halmozottan fogyatékos gyermeke a fejlodését
biztositd nevelésben, nevelés-oktatasban vegyen részt,

o akinek a sziildi feliigyelete vagy gyamsaga - kivéve a gyermekvédelmi gyamsaga - alatt
allo gyermeke ugyanabban az 6vodai nevelési évben az iskolai €életmoddra felkészitd
foglalkozasokrol igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott mértéket vagy annal
tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

8.4. Az Igazolatlan hianyzasok esetén torténo tovabbi jogkovetkezmény:

A Cst. torvény 15. § (1) bekezdése értelmében amennyiben az 6vodai nevelésben vald
részvételre kotelezett, tovabba a tankdteles gyermek az 6vodai nevelésben vald kotelezettségét
megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, a csaladi potlék folyositasanak sziineteltetését kell
kezdeményezni.

o A nevelési-oktatasi intézmény vezetdjének kotelezettsége a csaladi  potlék
sziineteltetésének kezdeményezése, amennyiben az dvodai intézményben a hianyzas a
20 igazolatlan 6vodai nevelési napot eléri.



o A csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezését megelézden az 5 igazolatlan
ovodai nevelési nap, illetve a 10 igazolatlan hidnyzds utan az intézmény vezetdje
tajékoztatja a csaladi potlékban részesiilo sziilot ezen tényrdl, illetve arrdl, hogy a 20
igazolatlan 6vodai nevelési nap elérésekor milyen jogkdvetkezményekre szamithat. A
tajékoztatas az 6vodaban kialakitott eljarasrend alapjan torténik.

9. Megsziinik az 0vodai elhelyezés:

o haa gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

o a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara,

o agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolso napjan,

o az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesito gyermek eléri a tankoteles kort.

10. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
10.1. A jutalmazas
A gyermek teljesitményéért jutalmazhato.

o A jutalmazds oOvodankban a gyermekek pszichikus érettségének, az életkori
sajatossagainak  figyelembevételével torténik. Targyi jutalmat csoportban,
foglalkozasokon, kiilonb6z6 rendezvényeken (pl.: sportversenyen vald aktiv részvétel)
kaphatnak a gyermekek.

o A jutalmazis formdi: egész Ovoda el6tt, csoport eldtt, négyszemkozt az
ovodapedagogussal: dicséret, pozitiv megerdsités, kiemelés.

10.2. A fegyelmez6 intézkedések:

o Abban az esetben, amikor a gyermek sajat és/vagy tarsai testi épségét, nyugalmat
veszélyezteti, azonnal beavatkozunk, ezutdn felhivjuk figyelmét tettei lehetséges
kovetkezményeire.

o A fegyelmezés formai: tevékenységbdl torténd kivonas, atterelés, alkalmi feladattal
torténd megbizas. A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanak elveit a gyermek
személyiségi jogainak tiszteletben tartasaval alkalmazzuk.

11. A sziil6 kotelességei és jogai

A sziilok jogaik érvényesitésére, kotelességiik teljesitése érdekében Sziiléi Szervezetet
hozhatnak létre. A Sziildi Kozosség dont sajat muikodési rendjérdl, munkatervének
elfogadasarol, tisztségviseldinek megvalasztasarol. Az dvodai Sziiléi K6zosség az intézmény
miikodését, munkajat segitd, érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal
rendelkezik. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
intézmény vezetdjétol.

11.1. A sziil6 kotelességei

o Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlddéseéhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését.

o Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankdtelezettségének
teljesitését.

o Tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat €s jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.



o A sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat.

o A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziil0 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az dvodapszicholdgusi vizsgalaton és a
fejleszté  foglalkozasokon vald részvételét. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a kdznevelési feladatokat ellatdé hatdsag
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

11.2. A sziil6 jogai

o megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, hdzirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

o gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

o kezdeményezze sziildi szervezet, ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

o irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az pedagodgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstél szamitott tizendt napon beliil legkésébb a
tizenotodik napon érdemi valaszt kapjon,

o anevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

o személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

o a szildi kozdsség igénye szerint irdsos és meghatarozott forméaban véleményt
nyilvanithat a pedagogusok munkdjarol, a pedagdgusok -ellendrzésének ¢és
mindsitésének sordn.

12. Kartérités

Az ovoda, a gyermeknek, az o6vodai elhelyezéssel, 6vodai jogviszonnyal Osszefliggésben
okozott karért — tanulmanyi és kiilfoldi kirdndulasok kivétellel - vétkességére tekintet nélkiil,
teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel,
hogy a nevelési-oktatasi intézmény feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a
kart a miitkodési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha
azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta. [Nkt.59.§(3)]

13. Jogorvoslati rend, panaszkezelés modja

A sziil6 a gyermek érdekében - az intézmény dontését tartalmazo kozlés ellen - eljarast indithat.
Az eljaras megindité kérelem a feliilbiralati kérelem, ha egyéni érdeksérelemre hivatkozassal
nyujtjak be, vagy torvényességi kérelem, ha jogszabalysértésre hivatkozassal nyujtjak be. Az
ovodank a partnerek panaszainak egységes szabalyok szerint torténd, atlathat6, hatékony
kezelése és kivizsgalasa érdekében a panaszkezelés modjarol szol6 eljarasrendet alkalmazza.
(Fliggelék 4.)

14. Egyiittmiikodés sziilokkel

Annak érdekében, hogy az egyes gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszerekkel neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.



Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén kérjiik, mindenképpen keressék fel az érintett
csoport pedagogusait, illetve az 6voda vezetdjét, és velikk kdzosen probaljanak megoldast
keresni a konkrét helyzetre.

A sziilok koziil sokuknak igényiink van ra, és nekiink is sziviigyiink, hogy az 6vodéaban folyo
nevelémunka szinesitésében, valtozatosabba tételében a megfeleld forumokon otleteikkel,
javaslataikkal segitsék munkankat.

14.1. A kapcsolattartas formai 6vodankban:

o Evi két alkalommal minden csoportban sziiléi értekezletet tartunk.

o Ujonnan felvett, valamint tankoteles kori gyermekeink sziileinek tajékoztatd sziildi
értekezletet tartunk.

o Fogad6 orara adunk lehetdséget az egész év folyaman, egyeztetett idépontban
(6vodapedagogusi, vezetdi, vezeto-helyettesi).

o Nyitott programokat szerveziink az 6vodank irant érdeklddd csaladoknak.

o Sziilds (nagysziilds) beszoktatast biztositunk.

o A csalad és az 6voda kapcsolatat erdsitd programokat szerveziink. (k6zos jatszo
délutanok, sport nap, nyilt egészségnap)

o Egy nevelési évben két alkalommal adunk tdjékoztatist a sziild részére gyermeke
fejlédésérdl (,,Oviszolga” - egyéni fejlddést nyomon kdvetd rendszer segitségével).

o Javaslatot kériink a sziil6ktol valtozatos, 0j programok szervezésére.

o Sziildi kiséretet igényliink (sziikség szerint) 6vodan kiviil szervezett kirandulasok,
egy¢eb programok alkalmaval.

o Esetenkénti rovid megbeszéléseket biztositunk, a csalad, ill. 6voda kezdeményezésére.

Kérjiik gyermekiik fejlédésével kapcsolatos informaciot csoportjuk pedagdgusaitol vagy az
6vodavezetdtol kérjenek, mert csak 6k jogosultak erre.

Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekiikkel kapcsolatos, illetve maganjellegii beszélgetésekre
ovodapedagogusaink figyelmét ne vonjak el a csoporttél, mert balesetveszélyes, illetve
zavarhatja a nevelés folyamatat. Helyette javasoljuk, hasznaljak ki a fent felsorolt
lehetdségeket.

15. Ovodavezet6i engedélyhez kotott tevékenységek
Ovodankban csak az 6vodavezet$ engedélyével végezhetd:

reklam ¢és propaganda tevékenység,

falragaszok és szordanyagok kihelyezése,
kutatomunkéhoz kapcsolodo kérddivek kiosztasa,

hang és képanyag készitése az intézmény teljes teriiletén.

16. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak
eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrdl szolo torvényben meghatarozott
nyilvantartdsok vezetése céljabol, pedagodgiai-, gyermekvédelmi-, egészségiigyi célbol,
tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kotdtten
kezeljiik.

16.1. Az 6voda adatkezelése

Az 6voda kizardlag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozo adatait. Erre vonatkozoan a kiadott tajékoztatd szolgal informacioval.



16.2. Fényképek, video felvételek készitése és kozzététele

A kép- és hangfelvétel készitésére és képfelvétel kdzzétételére vonatkozo szabalyokat az 6voda
adatvédelmi tajékoztatoja tartalmazza.

Budapest, 2020.09.11.
Leszko Gabriella

ovodavezeto



FUGGELEK

1. Sziiloi kérelem ovodabol valo tavolmaradasra
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torténd ovodabol tavolmaradasat engedélyezni sziveskedjen!

Budapest, 20..............o.

szulo6 alairasa

A tavolmaradast engedélyezem.

Budapest, 20..............o.

ovodavezeto alairasa
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3. AZ ETKEZES BEFIZETESENEK ES LEMONDASANAK RENDJE

1. MINDEN HONAP 05. NAPJAIG AZ OVODA EPULETEBEN TOBB
HELYEN KIFUGGESZTVE OLVASHATOK A KOVETKEZO HAVI
EBEDBEFIZETES IDOPONTJAIL EZEKEN A NAPOKON SZEMELYESEN,
KESZPENZZEL LEHET BEFIZETNI A GYERMEK ETKEZESET AZ
OVODABAN. (KERJUK, LEHETOSEG SZERINT SZIVESKEDJENK
KISZAMOLVA HOZNI AZ AKTUALIS OSSZEGET!)

A SZULO, AZ ALTALA MEGADOTT E-MAIL CIMRE SZEMELYRE
SZABOTTAN ERTESITEST KAP A KOVETKEZO HAVI IDOPONTOKROL
ES A BEFIZETESEN ESEDEKES TERITESI DIJROL. (HA NEM ERKEZIK
MEG AZ ERTESITES, AKKOR KERJUK, KERESSE A ,SPAM”-EK
KOZOTT!)

2. LEHETOSEG VAN A TERITESI DiJ ATUTALASSAL TORTENO
BEFIZETESERE IS.

SZAMLASZAM: 10401196-00029007-00000000
SZAMLATULAJDONOS NEVE:
FERENCVAROSI INTEZMENYUZEMELTETESI KOZPONT
SZAMLAVEZETO BANK: K&H BANK

A KOZLEMENYBEN KERJUK, TUNTESSE FEL GYERMEKE NEVET,
CSOPORTJAT ES A BEFIZETETT IDOSZAKOT!

ETKEZES LEMONDASANAK RENDJE

AZ ETKEZES LEMONDASAT MINDEN NAP REGGEL 9,00 ORAIG A
MASNAPI MUNKANAPTOL LEHET TELEFONON VAGY E-MAILBEN
INTEZNI.

AZNAPRA, ILLETVE KORABBI NAPOKRA NEM TUDUNK ETKEZEST
LEMONDANI.

TELEFONSZAM: 06/302474723



E-MAIL CIM: csicsergopenztar@intezmenyuzemeltetes.hu

A LEMONDASOKAT A KET HONAP MULVA TORTENO BEFIZETESNEL
VESSZUK FIGYELEMBE.

4. AZ OVODA NEVELOTESTULETE ALTAL ELFOGADOTT

ELJARASREND AZ OVODA NYITVATARTASI IDEJE (18 ORA) UTAN
ITT MARADO GYERMEK ESETEN, AMENNYIBEN A SZULO NEM
JELZI, HOGY KESVE ERKEZIK VAGY NEM ELERHETO

1. AZ UGYELETES OVODAPEDAGOGUS 17%-TOL PROBALKOZIK A SZULO
TELEFONON TORTENO ELERESEVEL.

2. SIKERTELEN KERESES UTAN 18 ORAKOR TELEFONON ERTESITI A
FERENCVAROSI SZOCIALIS ES GYERMEKJOLETI INTEZMENYEK
IGAZGATOSAGA (TOVABBIAKBAN FESZGYI) GYERMEKEK ATMENETI
OTTHONAT ES JELZI A GYERMEK VARHATO ERKEZESET.

3. 18 ORA UTAN AZ OVODA KAPUJARA KIFUGGESZTI A GYERMEK NEVET ES
A BEFOGADO INTEZMENY ELERHETOSEGET.

4. 18 ORA UTAN AZ UGYELETES OVODAPEDAGOGUS ES DAJKA A GYERMEK
SZEMELYES ADATAINAK BIRTOKABAN ELKISERI A GYERMEKET A
FESZGYI ALTAL FENNTARTOTT

GYERMEKEK ATMENETI OTTHONABA

1097 BUDAPEST, FEHER HOLLO UTCA 2-4 SZ.

TELEFON: 06/1-2101468

5. A GYERMEK FELUGYELETEROL A GYERMEK ATADASA UTAN A
GYERMEKEK ATMENETI OTTHONANAK DOLGOZOI GONDOSKODNAK.

6. AMENNYIBEN A SZULO A GYERMEK ERKEZESE UTAN EGY ORAT
MEGHALADOAN ERKEZIK AZ OTTHONBA, AKKOR 600 FT NAPID{J
MEGFIZETESERE KOTELEZHETO.



5. A PANASZKEZELES ELJARASRENDJE

A panaszkezelés eljarasrendje a sziilok részére

Cél: hogy a gyermeket érintd felmeriilé problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban, a
legmegfelelobb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A panaszokat és a panaszosokat megkiilonboztetés nélkiil, egyenlden, azonos eljarasok
keretében €s szabalyok szerint kezeljiik. A panaszkezelésnek, gyorsnak, tisztességesnek ¢€s
érdeminek kell lennie, amelynek soran fel kell tarni a panasz okat, indokat és ezt kovetden a
panaszt minél elébb orvosolni kell.

= Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve
jogosult intézkedésre.

= A panasz jogossagat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézményvezetd, tdvollétében
a vezetd-helyettes koteles megvizsgalni.

= Jogossaga esetén koteles az ok elharitasaval kapcsolatban intézkedni, illetve a fenntartonal
intézkedést kezdeményezni.

= A panaszokkal kapcsolatos dokumentéciot erre a célra kijellt dossziéban kell tartani és
irattarban 5 évig meg kell drizni.

A folyamat leirdsa:

l. szint

A panaszos problémajaval az 6vodapedagogushoz fordul. Az 6vodapedagdgus aznap vagy
masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet
a panaszossal. Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus egyeztet az érintettel vagy érintettekkel.
Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatoéan lezarul.

Il. szint

Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus, nem tudja megoldani a problémat, azonnal kozvetiti
a panaszt az 6vodavezetd vagy tavollétében az 6vodavezetd-helyettes felé. Az dvodavezetd 3
napon beliil egyeztet a panaszossal. Az egyeztetést, a megallapodast a panaszos és az érintettek
szoban vagy irasban rogzitik és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.
Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap idStartam utdn az
érintettek kozosen értékelik a bevalast.

1. szint

Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarto felé. Az
ovodavezetd a fenntartd bevondsaval 15 napon beliil megvizsgélja a panaszt, kozds javaslatot
tesznek a probléma kezelésére. A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is
rogzitenek.

Az ovodavezetd a nevelési év végén ellendrzi a panaszkezelés folyamatat, Osszegzi a
tapasztalatokat. Ha sziikséges elvégzi a korrekciot az adott 1épésnél.

Formadlis panaszkezelési eljdras-panaszbejelentés modjai

= Személyesen id6pont egyeztetéssel 8.00-17.00 oraig;

= Telefonon: 06-1-215-1611 telefonszamon munkaid6ben;

= frasban a 1098 Budapest, Thaly Kalman u. 38. sz. levélcimre postazva;
= Elektronikus levélben: ferencvarosi@csicsergoovoda.hu;

= Elégedettségi mérésre szolgald kérddiveken.




A panaszkezelés folyamata

= apanasz benyujtasa
= regisztracio,
= kivizsgalas

= dontés
=  valasz
= clemzés.

Jogorvoslati lehetOségek

A panasz elutasitasa esetén az dvoda a partnert irdsban tajékoztatja arrél, hogy panaszéaval
milyen szervhez, hatésaghoz vagy birdésaghoz fordulhat.

Az eljarasrend feliilvizsgalata: 3 évente

A panaszkezelés eljarasrendjének hatalyba 1épése: 2018. aprilis 13. napjatol



6. INTEZKEDESI TERV

A 2020/2021. NEVELESI EVBEN A JARVANYUGYI KESZENLET
IDEJEN ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL

Jelen intézkedési terv (protokoll) modositasig vagy visszavonasig marad érvényben, a
modositasara a  jarvanyligyi  helyzet alakuldsatol  fliggéen, a tapasztalatok
figyelembevételével kertil sor.

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE

1.1 Alapos, mindenre kiterjedo fertotlenitd takaritast kell elvégezni. Az intézmények vezetdje
ellendrzi a takaritasok végrehajtasat.

1.2 A fert6tlenitd nagytakaritds elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szdmu
melléklet tartalmaz.

1.3 A fert6tlenité nagytakaritds és a rendszeres fertdtlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztito- és fert6tlenitd szerek biztositasa a fenntart6 feladata.

1.4 Az Operativ Torzs a nevelési év kezdéshez sziikséges mennyiséget rendelkezésre
bocsatja.

2. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK

21 Intézménylinket kizardlag egészséges, tlineteket nem mutatd gyermek, latogathatja. A
nevelésben, illetve az intézmény miikddtetésében csak egészséges és tiinetmentes dolgozo
vehet részt. Kérjlik, a sziiléket, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a
NNK aktualis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgélatrol. A sziild koteles
az 6vodat értesiteni, ha a gyermekénél koronavirus-gyant vagy igazolt fertézés van. Az a
gyermek, tanulé vagy pedagogus, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a
haziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy korhazi zarodjelentéssel mehet jra az
intézménybe. Hatdsagi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatésag altal kiadott, a
jarvanyligyi megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges bemutatni.

22 Az épiiletbe a sziilok, hozzatartozok csak szajmaszkban léphetnek be, enélkiil nem all
modunkban a  sziiléket az  intézményiinkbe beengedni! A  csalad
gyermekével/gyermekeivel csak egy sziilo johet be az épiiletbe. A folyamatos
fertétlenitések miatt a gyermekeket legkésébb 8.% 6rara kérjiik behozni az 6vodaba!



23 Ebéd utan hazajaré gyermekeket a sziilok a Thaly 17-ben 6vondvel reggeli egyeztetést

2.4.

kovetéen max.6 felndtt egyszerre 12.30-t6l, majd 12.45-t6l a folyosd végén, nem
keveredve a csoportszobakbdl mosdoba kozlekedd gyermekekkel vehetik at, ebben az
idében az épiiletben. Thaly 38-ban kérjiik a fehér bejarati ajté varakozzanak a sziilok.
12.45-kor szintenként egy feln6tt leviszi a gyermekeket atadni a sziildknek.

A csoportosulasok megeldzése érdekében a nevelési év folyamédn, mind az intézmény
tertiletén, mind az intézmény éplilete eldtt az alabbi szabalyokat kell betartani.

A gyermekoltozokbe csoportoként egyszerre csak harom gyermek ¢€s kisérdje
tartozkodhat.

A gyermekek atadasa/atvétele a legrovidebb idon beliil kérjiik elhagyni az jatszéudvart
¢s az épiiletet, valamint az dvoda épiilete el6tt kertiljék a sziilok, gyermekeikkel a
csoportosulast, hosszas beszélgetést.

a. A gyermekeknek és velik foglakozd felndtteknek, a nap folyamén a maszk
viselése nem kotelezd.

b. A testnevelés foglalkozasokat az idGjaras fiiggvényében szabad téren kell
megtartani. A foglalkozdsok sordn lehetdség szerint mellézni kell a szoros testi
kontaktust igényl6 feladatokat.

c. A megfeleld védotavolsag betartasa kiilonosen fontos a mosdokban, illetve az
oltozékben, hogy elkeriilhetd legyen az Oltozokben torténd csoportosulds.
(Egyszerre max.mosdoban 6-8 gyereknél 6ltozében 10-12 gyereknél tobb ne

legyen)
d. Nagy létszamu gyermek, sziild6 vagy pedagogus egyidejii jelenlétével jard
rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni az alabbiakra:

- az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartasa
(maszkviselés, kézfertotlenités, szelloztetés),
zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,

e. A sziilok személyes megjelenésével jaro sziiloi értekezleteket csak a jarvanyiigyi
eléirasok betartasa mellett tarthatok meg. Amennyiben lehetséges, a csoportok zart
email-rendszerben kiildott tizenetekkel is eljuttathatok a sziilokhoz.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS
KORNYEZET KIALAKITASA

3.1 Az 6voda bejaratanal virusold hatasa labfert6tlenito 1abtorlot, kézferttlenitét biztositunk,

annak hasznalatara fel kell hivni az 6vodat hasznalok figyelmét. Az intézménybe
érkezéskor, étkezések eldtt és utdn minden belépd alaposan mosson kezet vagy
fertStlenitse a kezét (a gyerekek esetében a szappanos kézmosas KOTELEZO, miel6tt
belép a csoportba!



3.2 A szocidlis helységekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet
lehetdség szerint virusold hatasu kézfertdtlenitési lehetdséggel kell kiegésziteni.
A gyermekek sajat jellel ellatott textil, gyermektorolkozo specialis, az a gyermek
személyes hasznalataban van. EKkor fokozott figyelmet kell forditani a rendszeres
cserére és mosasra legalabb hetente 2x!

3.3 Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartasa, ehhez
elengedhetetlen a felnétt ellenérzé jelenléte. Az egyes tevékenységeket megeldzden és
azokat koOvetden szappanos kézmosassal vagy alkoholos kézfertdtlenitéssel kell
biztositani a személyes tisztasagot.

3.4 A személyi higiéne alapvetd szabdlyairdl a gyermekek, kapjanak részletes, az adott
korosztalynak megfeleld szintli tajékoztatast. A gyermekeknek meg kell tanitani az
ugynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd hasznalata kéhogéskor, tiisszentéskor,
majd a hasznalt zsebkendd szemeteskukdba dobasa és alapos kézmosas, esetleg
kézfertdtlenités.

3.5 A gyermekek otthonrél jatékot nem hozhatnak be az 6voddba, kivétel 1 db alvos pliiss,
melyet a gyermek szekrényében elkiilonitve bezacskdzva tarolhatnak. Ezt minimum
hetente egyszer kimosva, fert6tlenitve hozhatjak be a gyermekek.

3.6 A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan tigyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori fert6tlenitod takaritas
(csoportszobdkban, a folyosdkon és egyéb helységekben) elvégzésére. A fertdtlenitd
takaritds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett
feliiletek (ilyenek a padok, asztalok, székek, az ajté-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és
egyéb kapcsolok, informatikai eszk6zok, mosdok csaptelepei, WC lehuzok stb.) valamint
a padlo és a moshato6 falfeliiletek virusolo hatasa szerrel fertétlenitésére kertiljenek.

3.7 A takaritast, fertdtlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritdst végzé dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védOeszkoz biztositasa és azok viselése sziikséges.

crer

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szelloztetésre,
mely vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocidlis helyiségekre is.
A helyiségek ablakat idéjaras fliggvényében lehetdség szerint nyitva kell tartani.

3.9 Az 6vodaban, hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkdzok feliiletét rendszeresen
fert6tleniteni kell.



4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

41 Fokozottan kell tigyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertétlenitésére.
A feliiletek tisztitasakor ligyelni kell a kdrnyezet virusmentességének a megdrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

42 Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfertdtlenitésére.

43 Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evéeszkozok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoku fertétlenité mosogatogéppel torténd mosogatasa, a tiszta
evOeszkozok, poharak, tanyérok, tadlcak cseppfertdzéstol védett tarolasa, Onkiszolgald
rendszerben torténd talalasnal az evdeszkozok, tanyérok, poharak gyermekek altali
tapogatasanak elkertilése.

44 A textilidk gépi uton torténd fertdtlenitd mosasa kotelezo.

45 Az étkeztetést végzo személyzet szamara virusolo hatasut, alkoholos kézfertdtlenitd szert
kell biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni.

5. GYERMEK HIANYZASOK KEZELESE

8.1 Annak a gyermeknek az o6vodai hianyzasat, aki a virusfertézés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, 1€gzdszervi megbetegedések, rosszindulati daganatos
megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy példdul immunszupprimalt dllapota miatt,
err6l orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hiadnyzasat igazolt
hianyzasnak kell tekinteni. lgazolt hianyzasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek, a
hatosagi karanténba keriil a részére eldirt karantén idészakara.

82 A gyermek, a tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabdly a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VIII.31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint sziikséges
eljarni.

6. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

91 Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tiinetei
észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, (Elkiilonit6- Szocialis segitdi szoba)
egyuttal értesiteni kell az 6voda orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teendOkrdl. Elérhetosége: Dr. Jakab Zsuzsa, Dr. Kiilkey Orsolya 06-1/215-0876.



Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérodl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét
fel kell hivni arra, hogy feltétlentil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi
gyermekorvosat. Azt kovetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

92 Az alébbi tiinetekkel rendelkezd gyerekek elkiilonitése sziikséges, ugyanis koronavirusra
utalhatnak a panaszok:

- laz

- kohogeés

- nehézlégzés

- hirtelen kezdetli szaglasvesztés, izérzés zavara vagy hianya

- kevésbé specifikus tiinetek, de szintén elkiilonitésre van sziikség: fejfajas,
hidegrazas,

izomfajdalom, faradékonysag, hanyas és/vagy hasmenés

Gyermek esetén a sziilé/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a
figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek

haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kovetden az orvos utasitdsainak alapjan
jarjanak el.

93 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.

94 Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld
felkésziiltséggel rendelkez6 egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi
gyermekorvos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertézés gyantjara
vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyant, nekik kotelességiik az NNK
altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfeleléen ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

95 A gyermek az 6vodaba — hasonldoan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskorben
nem biralhatja feliil.

96 Amennyiben kronikus betegséggel €10 gyermek az 10j koronavirus okozta jarvanyiigyi
helyzet miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezel6orvosnak kell dontenie,
mely alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

7. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT
INTEZMENYEK ESETEBEN

101 Az NNK - a terilleti népegészségiigyi hatosadg, azaz a Megyei/Févarosi
Kormanyhivatal népegészségiigyi feladatkorben eljard jarasi/keriileti hivatala altal
elvégzett jarvanyligyi vizsgalat és kontaktkutatds eredménye alapjan - az EMMI
Koznevelésért Felelos Allamtitkarsagat tdjékoztatja azon koznevelési intézmények,
illetve feladat ellatdsi helyek alapadatair6l, amelyekrdl bebizonyosodik, hogy az
intézménnyel jogviszonyban all6 gyermek, pedagdgus vagy egyéb személy tesztje



koronavirus-pozitiv.

102 Az adatok alapjan az EMMI és az NNK kozosen megvizsgalja, hogy sziikséges-e
elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben az 6vodan Kkiviili,
digitalis munkarend bevezetésérol az Operativ Torzs dont. Az intézmény a
jogszabalyok alapjan arra jogosult szervt6l haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrol.
Az atallast okozo allapot megsziinése utan az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen
vissza a normal munkarend szerinti oktatds folytatasara. A tovabbi népegészségiigyi
dontéseket az NNK és az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

103 Amennyiben egy nevelési-oktatdsi intézményben atmenetileg elrendelésre
keriil az 6vodan kiviili, digitdlis munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett
intézményben meg kell szervezni a sziil6k tamogatasa érdekében. Amennyiben az
intézményben objektiv okokbol nem szervezhetd meg a gyermekfeliigyelet, arrol a
Fenntart6 gondoskodik.

104 A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatdjanak valtozatlanul
biztositania kell a gyermekétkeztetést.

KOMMUNIKACIO

11.1 Fontos, hiteles forrasokbol valo tajékozodas, és ennek fontossagara felhivjuk az 6voda
kozosségéhez tartozok figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu
¢s a www.oktatas.hu feliiletein kell kdvetni.

112 Az 1j koronavirus vonatkozasaban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az NNK altal
kiadott és honlapjan kozzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.

113  Ovodai email-zartrendszer kialakitasa csoportonként.

114 Honlapunkon keresztiil: www.csicsergoovoda.hu

Budapest, 2020. 09. 02.

Leszko Gabriella
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